
een Opleidingscoördinator (m/v)

Inverde is een gespecialiseerde vormingsinstelling. Zij heeft als missie de kennis, vaardigheden en attitudes van beheerders en gebruikers van 
bos-, groen- en natuurgebieden in Vlaanderen te optimaliseren. Via haar opleidingen bereikt ze diverse doelgroepen zoals de personeelsleden 
van het Agentschap voor Natuur en Bos, beheerders van bos-, groen- en natuurgebieden, leden van natuurverenigingen, bosgroepen en 
regionale landschappen, lokale besturen, recreanten en iedereen die al dan niet in professioneel verband geïnteresseerd is in het beheer van 
onze groene ruimte. Jaarlijks ontmoet Inverde 10.000 cursisten in een tweehonderdtal opleidingsmodules.

Achtergrond:

De opleidingscoördinator is een echte spilfiguur in een vormingsinstelling die een breed bereik heeft in doelgroepen en cursisten. Dit danken 
we aan ons uitgebreid aanbod aan opleidingen en een kwaliteitsbewuste doelgroepgerichte aanpak. Onze opleidingscoördinator is jammer 
genoeg voor langere periode ziek en wij zijn dringend op zoek naar iemand die haar kan vervangen.  

Je bent verantwoordelijk voor onze planning:
>	 Je coördineert het jaarlijkse planningsproces.

>	 Je genereert informatie over de behoeften en wensen van interne en externe klanten.

>	 Je verwerkt nieuwe aanvragen van klanten en je zorgt in overleg met onze lesgevers dat ze op maat van hun wensen in korte tijd een 
kwalitatieve opleiding krijgen aangeboden.

>	 Je stelt in overleg met alle betrokkenen het volledige opleidingsaanbod samen.

>	 Je ondersteunt de directeur in zijn beleid aan de hand van cijfermateriaal en statistieken.

>	 Je volgt nauwgezet het opleidingsaanbod tijdens het jaar op in nauwe samenwerking met onze administratieve cel.

>	 Je coördineert de interne opleidingen binnen ons team.

>	 Je volgt de kwaliteitsprocessen op en zorgt voor een degelijke klachtenbehandeling.

Je kan kennis en ervaring aantonen over:
>	 Je uitstekende organisatievaardigheden: je werkt nauwkeurig, kan een veelheid van informatie overzien en verwerken, handelt proactief, denkt 

gestructureerd en generalistisch zonder je oog voor details te verliezen.

>	 Je sterke communicatievaardigheden: jij doorziet groepsdynamische processen en kan ze sturen; je hebt een assertieve houding en kan je aan 
diverse doelgroepen aanpassen; zorgzaam feedback geven en klachten behandelen zijn acties die jou niet vreemd zijn.

>	 Je passie voor kwaliteit: je kan je vastbijten in het verzamelen van correcte gegevens en het ondersteunen van ons menselijk kapitaal; je 
gedrevenheid naar verbetering en je constructieve houding zijn hierbij onontbeerlijk.

>	 Je innovatieve blik: jij ziet kansen en mogelijkheden en grijpt ze aan om situaties te optimaliseren.

Herken je jezelf in dit profiel? Beschik jij over deze vaardigheden en heb je een diploma als Master / Licentiaat in de Menswetenschappen 
(bij voorkeur arbeidspsychologie of onderwijskundige pedagogie)? Of heb je een ander diploma maar kan je door ervaring je uitmuntende 
communicatievaardigheden aantonen? Dan willen wij graag iets van je horen!

Stuur ons vandaag nog je CV en motivatiebrief waarin je bovenstaande ervaringen en kennis grondig omschrijft.

Wij bieden je:
>	 Een vervangingscontract. Een verloning op basis van barema’s van wetenschappelijke instellingen.

>	 Extralegale voordelen: maaltijdcheques, integrale terugbetaling openbaar vervoer en tussenkomst in het woonwerkverkeer.

>	 20 + 5 dagen vakantie + 12 dagen arbeidsdienstvrijstelling.

Gezien de dringende aard van deze vacature zullen wij sollicitaties spoedig behandelen. 

Je kan deze e-mailen naar Barbara Van den Abeele via barbara.vandenabeele@lne.vlaanderen.be of opsturen naar:

Inverde vzw • Duboislaan 2 • 1560 Hoeilaart 

v
a
c
a
tu

re

Voor meer informatie kan je een kijkje nemen op onze website www.inverde.be of bellen naar 02 657 93 64.

zoekt voor een vervangingscontract:


